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MIESTO, ČAS A SPÔSOB, AKÝM MÔŽE ŽIADATEĽ ZÍSKAVAŤ INFORMÁCIE 
 
 
Žiadateľom o sprístupnenie informácií o obci je každá fyzická alebo právnická osoba, ktorá             
o sprístupnenie informácie požiada obec.  
 
Žiadosť o sprístupnenie informácií je možné podať: 

 
a) písomne: 

1. zaslať poštou na adresu obecného úradu obce zverejnenú na webovom sídle obce, 
2. podať osobne v podateľni obecného úradu obce v úradných hodinách, 

 
b) ústne v sekretariáte starostu  v úradných hodinách 7.30-15.30 

 
c) elektronicky na adresu: ocu.banovce@mail.t-com.sk 

 
 
 
Správne podaná žiadosť musí obsahovať: 
 

a) identifikovanie obce (povinná osoba, ktorej je žiadosť určená),  
b) meno, priezvisko, adresu, alebo obchodné meno a adresu žiadateľa,  
c) informácie, o ktorých sprístupnenie má žiadateľ záujem,  
d) spôsob sprístupnenia informácie, aký žiadateľ navrhuje (nahliadnutie, ústna odpoveď, 

písomná odpoveď a podobne). 
 
 
 
Možnosti sprístupnenia informácií na základe žiadosti: 
 

a) ústne,  
b) nahliadnutím do spisu vrátane možnosti vyhotoviť si odpis alebo výpis,  
c) odkopírovaním informácií na technický nosič dát,  
d) sprístupnením kópií predlôh s požadovanými informáciami,  
e) poštou,  
f) elektronickou poštou. 
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